ZLOBEK MIEJSKINR 9

W185!¢5§:/Y£?a?15t-00'k(u Zatacznik do Zarzadzenia Nr 2/2026
ul. 1. Moécickiyego 2J Dyrektora Ztobka Miejskiego Nr 9
w Biatymstoku z dnia 03.02.26r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
OBOWIAZUJACE
W ZE.OBKU MIEJSKIM NR 9 W BIALYMSTOKU

. Celem niniejszych procedur jest ustalenie zasad post¢powania w przyjeciu i odbiorze
dziecka ze ztobka, odbioru po godzinach urzgdowania placéwki, nieszczgsliwych
wypadkow, bezpieczenstwa w salach, pobytu na placu zabaw, wystapienia choréb
zakaznych, podejrzeniu o stosowanie przemocy wobec dziecka, w wyniku wystgpienia
pozaru, monitorowania 0s6b wchodzacych na teren placowki, oraz postgpowania z
dzie¢mi chorymi, organizowania i przeprowadzania spotkan z rodzicami, wystapienia
alergii pokarmowej u dziecka.

. Niniejsze procedury sg wytyczng do postepowania, prowadzenia rozméw i wspolpracy z
rodzicami.

. Zakres procedury:

- procedurze podlegajg zasady organizacji zajec 1 zabaw dzieci na terenie Zztobka, w

ogrodzie ztobkowym oraz podczas spaceréw i wycieczek.

. Podstawa prawna:
- ustawa z dnia 04 lutego 2011 r., o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2020
1., poz. 326 1 568),
- Rozporzadzenie MRiPS z dnia 13.12.2024 w sprawie standardéw opieki sprawowane;j

nad dzieé¢mi do lat 3.

. Osoby podlegajace procedurze:
- z procedurami bezpieczenstwa zostajg zapoznani wszyscy pracownicy Zlobka.
- procedura dotyczy opiekunéw dzieciecych, rodzicow/opiekundéw prawnych dzieci
uczeszezajaeych do Zlobka Miejskiego Nr 9 w Bialymstoku oraz osoby przez nich

upowaznione do odbioru dzieci.

Objasnienie terminéw

1. Pracownik zlobka to kazda osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace, ktéra

przed podjeciem zatrudnienia zobowigzana jest do przedstawienia danych



osobowych umozliwiajacych zwerytikowanie jej w bazie danych Rejestru Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym oraz dostarczenia
zaswiadczenia o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za inne przestepstwa
umySlne.

2. Daziecko to osoba pomigdzy 20 tygodniem Zycia a 3 lub 4 rokiem zycia, ktora zostala
przyjeta do Ztobka Miejskiego Nr 9 w Biatlymstoku w toku postepowania
rekrutacyjnego, po dopetnieniu wszelkich niezb¢dnych formalnosci przez rodzica /
opiekuna prawnego dziecka.

3. Opiekunem dziecka jest osoba uprawniona do reprezentacji dziecka, w szczegdlnosci
jego przedstawiciel ustawowy ( rodzic, opiekun prawny) lub inna osoba uprawniona
do reprezentacji na podstawie przepisdw szczegoélnych lub orzeczenia sadu (w tym
rodzina zastepcza).

4. Zgoda opiekuna dziecka oznacza zgod¢ co najmniej jednego z opiekundéw dziecka.
Jednak w przypadku braku porozumienia miedzy opiekunami dziecka nalezy
poinformowac¢ opiekunow o koniecznosci rozstrzygnigcia sprawy przez sad.

5. Krzywdzenie dziecka rozumie si¢ poprzez popelnienie czynu zabronionego na
szkod¢ dziecka przez jakakolwiek osobe, w tym pracownika ztobka lub

zaniedbywanie dziecka przez jego opiekunéw.

OBOWIAZKI, ODPOWIEDZIALNOSC, UPOWAZNIENIA OSOB
REALIZUJACYCH ZADANIA BEDACE PRZEDMIOTEM PROCEDURY

DYREKTOR - ponosi odpowiedzialnos$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w ztobku, zapewnia
bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w placéwce a takze bezpieczne i higieniczne warunki

uczestnictwa w zajeciach organizowanych poza budynkiem zlobka.

MLODSZY OPIEKUN/OPIEKUN/STARSZY OPIEKUN/'WYCHOWAWCA MALEGO
DZIECKA - jest zobowigzany do opieki nad dzie¢mi przebywajacymi w ztobku oraz do
rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem, zapewniajac: opieke,

wychowanie, zabawe, wypoczynek w atmosferze bezpieczenstwa.

POZOSTALI PRACOWNICY ZEOBKA - s3 zobligowani do rzetelnego realizowania zadan

zwigzanych z powierzonym stanowiskiem oraz funkcja opiekuncza i wychowawczg ztobka.

RODZICE/ OPIEKUNOWIE PRAWNI - w trosce o bezpieczenstwo wlasnego dziecka
powinni zna¢ procedury zapewnienia bezpieczenstwa obowiazujace w ztobku, w tym zakresie
powinni takze wspoétpracowaé z dyrektorem, opiekunami swojego dziecka oraz innymi

pracownikami zlobka.



SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR:

1. Udostepnienie dokumentu na stronie internetowej Zlobka Miejskiego nr 9 w
Biatymstoku, do wgladu u dyrektora ztobka oraz na kazdej grupie zlobkowe;j.

2. Zapoznanie wszystkich pracownikéw zlobka z trescig procedur.

3. Zapoznanie rodzicow/ opiekunéw prawnych z obowigzujacymi w placowce
procedurami na pierwszym zebraniu organizacyjnym.

DOKONYWANIE ZMIAN W PROCEDURACH :

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci
moze dokonaé z whasnej inicjatywy lub na wniosek Dyrektor Ztobka Miejskiego nr 9 w
Biatymstoku. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne <z  prawem.

I Procedura przyprowadzania dziecka do zlobka .

1. Dzieci przyprowadzane sg do ztobka przez rodzicow/opickunéw prawnych lub osoby
upowaznione. Sg oni odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze od domu do
zlobka.

2. Dziecko do ztobka przyprowadzane jest wylacznie przez osoby pelnoletnie, mogace
zapewni¢ mu bezpieczenstwo.

3. Rodzice osobiscie powierzajg dziecko opiekunom dziecigcym Zztobka.

4. Zapomoc dziecku w rozbieraniu odpowiedzialni sa rodzice za$ za wprowadzanie
dziecka do wilasciwej sali odpowiedzialne sg opiekunowie ziobka.

5. W godzinach od 6.30 do 8.30 rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzaja dziecko
do zlobka.

6. Rodzice/opiekunowie prawni lub osoby upowaznione zobowigzani sg przyprowadzic¢
do zlobka dzieci zdrowe i czyste.

7. Opiekun dziecigcy moze odméwic przyjecie dziecka od rodzica/opiekuna prawnego
jesli ma ono widoczne symptomy choroby.

8. W przypadku zachorowania dziecka na terenie ztobka opiekun dzieciecy niezwlocznie
powiadamia o tym dyrektora Ztobka oraz telefonicznie rodzicow/opiekunéw
prawnych, ktérych obowigzkiem jest odebranie dziecka ze Ztobka w celu zapewnienia
mu opieki medyczne;j.

9. Obowigzkiem rodzicéw/opiekundow prawnych jest zgloszenie wszelkich powaznych

dolegliwosci dziecka.



IT Procedura odbierania dziecka ze zlobka.

1. Dazieci sg odbierane ze ztobka przez rodzicow/opiekunéw prawnych lub osoby
upowaznione. Sa oni odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze ze ztobka do
domu. W dokumentacji ztobka znajduje si¢ upowaznienie do odbioru dziecka z
placowki.

2. Dzieci sg odbierane jedynie przez osoby pelnoletnie pisemnie wskazane przez
rodzicow.

3. Daziecko odbierane z budynku ztobka, przygotowywane do wyjscia, jest przez
rodzicow/ opiekundéw prawnych lub osoby upowaznione.

4. Rodzice/opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odebranego ze ztobka przez upowazniong przez nich osobe.

5. Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicow nastgpi po wezesniejszym
okazaniu przez taka osobe aktualnego dokumentu ze zdjgciem — opiekun
zobowigzany jest do wylegitymowania tej osoby.

6. W przypadku telefonicznej prosby rodzica/opiekuna prawnego — upowaznienia
stownego, opiekun lub dyrektor zlobka zobowigzany jest wykona¢ telefon
sprawdzajacy do rodzica i potwierdzi¢ wczesniejsza informacje. Zaistniala sytuacje
nalezy odnotowaé w zeszycie zdarzen.

7. Z terenu ztlobka mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic/osoba
upowazniona dotarl na miejsce pobytu grupy.

8. Opiekun dziecigcy ma obowigzek odmowy wydania dziecka, w przypadku gdy stan
osoby odbierajacej dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, narkotykow, lub srodkow
odurzajgcych lub zachowanie tej osoby jest agresywne. W/w przypadku opiekunka
dziecigca ztobka ma obowigzek zatrzymac¢ dziecko do czasu wyjasnienia sprawy.
Opiekun zobowigzany jest do skontaktowania si¢ z drugim rodzicem lub osoba
upowazniong do odbioru dziecka. O zaistnialym fakcie powinien zosta¢
poinformowany dyrektor ztobka.

9. Zadanie rodzicoéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi

by¢ poswiadczone przez postanowienia sadu.

I1I Procedura dotyczaca przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny notorycznie

odbiera dziecko ze zlobka po godzinach urz¢dowania placowki.

Opiekun dzieciecy:

1. Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.
2. Dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej i1 przekazuje ja

dyrektorowi ztobka.



Dvyrektor zlobka:

1. Wzywa na rozmowe wyjasniajaca rodzica/prawnego opiekuna, ktéry tamie ustalone

zasady odbierania dziecka ze Ztobka, powiadamia go o konsekwencjach takiego

zachowania. Zobowiazuje go do podporzadkowania si¢ zasadom panujagcym w ztobku.

2. W przypadku gdy rodzice/opiekunowie prawni wielokrotnie w miesigcu odbieraja

dziecko ze ztobka po godzinach urzedowania dyrektor placowki ma prawo zwrdcic si¢ do

najblizszej jednostki policji o rozpoznanie sytuacji rodzinnej dziecka.

hd

IV Procedura dotyczaca przypadku odbioru dziecka ze zlobka przez rodzicow
rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub w zwiazku partnerskim.

Opiekun wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli ma on zachowane prawa

rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

Jesli do ztobka zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania

przez rodzico6w/ opiekunow prawnych opieki nad dzieckiem, opiekun postepuje

zgodnie z tym postanowieniem.

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do

odbioru, opiekun powiadamia dyrektora ztobka i rodzica/opiekuna prawnego

sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wladzg rodzicielska, a mimo to na terenie

7lobka dochodzi miedzy nimi do sporéw o odbior dziecka, np.: kiétnie rodzicow,

wyrywanie sobie dziecka, itp.: opiekun lub dyrektor powiadamia policje.

V Procedura w sytuacji nieodebrania dziecka ze zlobka

. Dziecko ze ztobka powinno by¢ odebrane do godziny 17.00.

W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka ze ztobka ( w godzinach pracy
7lobka — sytuacje losowe) rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do
poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru
dziecka.

W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy ztobka
opiekun zobowigzana jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicow/opiekundéw prawnych
lub osoby upowaznione do odbioru o zaistnialym fakcie.

Gdy pod wskazanymi numerami telefonéw ( praca, dom, tel. komérkowy) nie mozna
uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw/opiekunéw prawnych lub oséb
upowaznionych opiekun oczekuje z dzieckiem w placéwce ztobkowej 1 godzing.

O zaistniatej sytuacji, opiekun powiadamia dyrektora ztobka.



6. Dyrektor ztobka podejmuje decyzje o poinformowaniu najblizszego komisariatu
policji 0 niemozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi
dziecka.

7. W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora ztobka opiekun podejmuje
decyzje o powiadomieniu policji.

8. 'Z przebiegu zaistnialej sytuacji opiekun sporzadza notatke w zeszycie zdarzen

podpisang przez $wiadkow, ktora zostaje przekazana do wiadomosci dyrektora.

VI Procedura dotyczaca zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa w budynku zlobka.

1. W czasie pobytu w budynku, dzieci przebywaja w swoich salach zaje¢ pod opieka

opiekunow dzieciecych.
2. Opiekunowie zobowigzani sg do:

a) Codziennego przypomnienia zasad wlasciwego zachowania si¢ dziecka podczas
pobytu w zlobku ( w budynku, na spacerze, na placu ztobkowym) oraz do egzekwowania,
przestrzegania ustalonych zasad.

b) Za kazdym razem przed wyjsciem grupy z budynku ztobka opiekun przypomina
dzieciom zasady dotyczace bezpiecznego przebywania na swiezym powietrzu (np.:
nieprzyjmowanie niczego od 0s6b nieznanych, niedotykanie znalezionych przedmiotéw,
powiadamianie osoby doroslej o zauwazonym niebezpieczenstwie, nie oddalania si¢ od
grupy, przychodzenia na zbiérke na wezwanie opiekunki dzieciecej, zabawy w
wyznaczonych granicach.)
¢) Podczas wychodzenia dzieci z sali, opiekun zobowigzana jest do ustawienia ich w
pary przy wezu lub umieszczanie w wozkach, przeliczenie ilosci dzieci, a po wyjsciu z
dzie¢mi z sali, poleca pomocy innego opiekunki dziecigcej sprawdzanie czy wszystkie
dzieci opuscity salg.
3. W przypadku przebywania w sali wiecej niz jednej grupy, wszyscy opiekunowie
czuwaja nad bezpieczenstwem swojej grupy, obserwujac pozostate dzieci i
obowigzkowo reagujg w sytuacjach zagrozenia, badz niewlasciwego zachowania

dzieci.

VII Procedura dotyczaca zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa na placu
zlobkowym.
1. Przed kazdym wyjsciem na plac zlobkowy opiekun dziecigcy sprawdza i likwiduje
ewentualne zagrozenia — w razie potrzeby powiadamia o tym zagrozeniu dyrektora

ziobka.



2. W przypadku znalezienia przez dzieci przedmiotow niebezpiecznych i niewiadomego
pochodzenia, jak np. : szklo, puszki, strzykawki, igly, srodki odurzajace, itp.,
zabezpiecza je opiekunka dziecigca oraz powiadamia o fakcie dyrektora ztobka.

3. W czasie pobytu dzieci na placu Ztobkowym opiekunowie maja obowiazek czuwania
nad bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkéw do bezpiecznej zabawy.

4. W czasie pobytu dzieci na placu Ztobkowym bezposrednia opieke nad dzie¢mi
sprawuja opiekunowie.

5. W czasie pobytu dzieci na placu ztobkowym musi by¢ zamknigta bramka wejSciowa
oraz brama wjazdowa na plac.

6. Opiekun dba o stosowny ubior dziecka, odpowiedni do pory roku i panujacej
temperatury.

7. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie
nakrycie glowy i w miar¢ mozliwosci przebywaé w zacienieniu.

8. -Opiekun nie organizuje zaje¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych
ku temu niesprzyjajacych (np.:zbyt niska temperatura powietrza, zbyt wysoka
temperatura powietrza, burza).

9. W przypadku przebywania na terenie ztobkowym wigcej niz jednej grupy, wszyscy
opiekunowie czuwaja nad bezpieczenstwem swojej grupy, obserwujg réwniez
pozostate dzieci i obowigzkowo reagujg w sytuacji zagrozenia, badz niewlasciwego
zachowania dzieci.

10. W przypadku niemoznos$ci usuni¢cia zagrozenia nalezy wyprowadzié dzieci,
powiadomi¢ dyrektora i odpowiednie stuzby ( straz pozarna, policje).

W trakcie prowadzenia akcji przez w/w stuzby podporzadkowa¢ si¢ kierujgcym akcja.

VIII Procedura dotyczaca zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa w przypadku
wystapienia pozaru.

Opiekun dzieciecy:

1. Przyjmuje sygnat alarmowy o wystapieniu zagrozenia pozarowego.
2. Przerywa zajecia, zbiera grupe.

3. Przyjmuje decyzje¢ dyrektora co do sposobu dziatania:

a) przejscie w rejon bezpieczny;

b) czas ewakuacji;

¢) kierunek ewakuacji;

d) sposob ubrania 1 wyposazenia dzieci.

4. Niezwlocznie, w sposob zorganizowany wyprowadza grupg w rejon ewakuacii.



5. Powiadamia dyrektora /osobe kierujagca ewakuacja/ o stanie grupy w rejonie

ewakuacji.

Wykonuje dalsze polecenia dyrektora /osoby kierujacej ewakuacja/.

Opiekun dziecigcy odpowiada za bezpieczenstwo dzieci, z ktérymi ma zajecia w
momencie wszczecia alarmu. W razie ewakuacji opiekun ustawia dzieci parami,
sprawdza tazienke, czy nie pozostaty tam dzieci. Opiekun wyprowadza dzieci w
zwartej grupie drogami nakazanymi przez oznakowanie ewakuacyjne na wskazane
miejsce poza budynkiem. W czasie ewakuacji kontroluje stan grupy i jej zachowanie,

nie oddala si¢ od swojej grupy pod zadnym pozorem.

Dyrektor ztobka /OSOBA UPOWAZNIONA LUB WYZNACZONA/:

1.

Podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci, mienia oraz sposobie
gaszenia pozaru.

Odpowiada za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci.

Ewakuacje na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢ w

nastepujacych etapach:

a) oglosi¢ alarm o pozarze lub innym niebezpieczenstwie,

b) zaalarmowa¢ straz pozarng,

¢) przystapi¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacji,

d) przystapi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrgcznego sprzetu gasniczego (gasnice,

koce gasnicze).

IX Procedura dotyczaca zapewnienia bezpieczenstwa podczas zaje¢é organizowanych

poza terenem Zlobka.
Opickun udajacy si¢ z dzieémi na spacer, pieszg wycieczke na pobliskie tereny
dokonuje wpisu do rejestru wyjs¢ poza terenem ztobka, skrupulatnie wypelniajac
dane,
Opiekun dzieci¢cy dokonuje wpisu przed wyjsciem ze ziobka,
W trakcie trwania spaceru lub wycieczki na pobliskie tereny, nadzér nad dzie¢mi
sprawujg opiekun ( 1 dorosta osoba — opickunka dzieci¢ca na 8 dzieci, w przypadku
gdy w grupie dzieci znajduje si¢ dziecko, ktore nie ukornczylo 1 roku zycia lub jest to
dziecko z niepelnosprawnoscia to przypada 1 dorosta osoba — opiekunka dziecigca na
5 dzieci).
Odpowiedzialnos¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas spacerow i wycieczek ponosza
opiekunowie dziecigcy.
W czasie trwania wycieczki pieszej w poblizu ztobka lub spaceru, podczas przejs¢ w

poblizu jezdni, osoby opiekujace si¢ dzie¢mi asekuruja je idac od strony ulicy.



6.

Przed kazdym przej$ciem prze ulice, opiekun jest zobowigzany zatrzyma¢ grupe i
przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego przechodzenia przez jezdnig.

Przejscie przez ulice odbywa sie tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza
sprawnie, parami, opiekunki dziecigce asekurujg grupe.

Dzieci podczas spacerdw, poruszajac si¢ przy ulicy maja obowigzek mie¢ zalozone

kamizelki odblaskowe.

X Procedura dotyczaca sytuacji gdy na terenie zZlobka zdarzy si¢ dziecku
nieszczesliwy wypadek.
Wypadek dziecka - nagle zdarzenia powodujace uraz, wywolane przyczyna
zewnetrzng, ktdre nastgpilo w czasie pozostawienia dziecka pod opieka Ztobka.

Podczas lekkich obrazen (otarcia, drobne skaleczenia, sttuczenia, ugryzienie przez

0sg, itp.)

Opiekun dzieciecy:

1.

Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej.

2. Zabezpiecza grupe.
3L
4

Powiadamia dyrektora ztobka.

. Powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych dziecka o okolicznosciach powstania

obrazen.

Podczas powaznego wypadku

Opiekun dzieciecy:

1.
2.

AR

Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej.

Niezwlocznie powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych o nieszczesliwym
wypadku. Gdy zdarzenie nie zagraza zycia dziecka i nie wymaga natychmiastowej
interwencji lekarskiej wspoélnie ustala dalsze kroki postgpowania ( postepuje zgodnie
z sugestig rodzicoéw/opiekundéw prawnych). Jezeli zdarzenie zagraza dziecku i
wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej wzywa Pogotowie Ratunkowe, a
nastgpnie powiadamia rodzicoéw/opiekundéw prawnych.

Zabezpiecza grupg — prosi o nadzor innego opiekuna z najblizszej sali.

Zabezpiecza miejsce wypadku, aby wykluczy¢ dostep oséb niepowotanych.
Powiadamia dyrektora placowki.

W dniu zdarzenia opiekun sporzadza notatke w zeszycie zdarzen, w ktorej opisuje
przebieg zdarzenia. Jezeli wypadek zdarzy si¢ w czasie wyjscia poza terenem ztobka,

wszystkie stosowane decyzje podejmuje opiekun dzieciecy.

Dyrektor ztobka:



. Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku wspétpracujacego ze ztobkiem
specjaliste BHP.

O wypadku cigzkim lub $miertelnym zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy.
. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng urzadzen lub
pomieszczen dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin.

. Powohuje cztonkow zespotu powypadkowego.

XI Procedura postepowania z chorym dzieckiem w zlobku (w tym np.: choroby
zakazne, wszawica, choroby przewlekle np.: alergie pokarmowe, schorzenia
wziewne, choroby serca, cukrzyca, epilepsja, epizody padaczkowe).

. Rodzice/ opiekunowie prawni lub osoby upowaznione zobowigzani sg przyprowadzi¢
do zlobka dzieci zdrowe i czyste. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie
nalezy przyprowadza¢ do ztobka. Dzieci zakaznie chore lub z objawami choroby
(zakatarzone, przezigbione, z goraczka lub stanem podgoraczkowym, kaszlace) nie
mogg przebywaé w grupie z dzie¢mi zdrowymi.

. W przypadku zachorowania dziecka na terenie zlobka opiekun niezwlocznie
powiadamia o tym dyrektora zlobka oraz rodzicoéw/opiekunéw prawnych, ktorych
obowiazkiem jest odebranie dziecka ze Ztobka w celu zapewnienia mu opieki
medyczne;j.

. Obowiazkiem opiekuna jest natychmiastowe telefoniczne wezwanie
rodzicow/opiekunow prawnych, jesli zaobserwuje u dziecka widoczne symptomy
choroby, np.: podwyzszong temperature od 37, 3 stopnie C, zmiany. na skorze:
wysypka, zaczerwienienia, zmiany ropne, ropne zapalenie spojowek, wyrazne zmiany
w zachowaniu dziecka — zmeczenie, poirytowanie, placz, (czestszy niz zwykle),
problemy z oddychaniem spowodowane katarem, kaszlem, bélem gardta oraz
biegunke, wymioty.

. Rodzice/ opiekunowie prawni maja obowiazek odebra¢ dziecko ze ztobka w
najkrotszym czasie po otrzymaniu informacji o stanie zdrowia dziecka.

. Obowigzkiem rodzicow/opiekunéw prawnych jest zglaszanie wszelkich powaznych
dolegliwosci dziecka i udzielanie wyczerpujacych informacji na ten temat (alergie
pokarmowe, wziewne i inne nalezy zgltasza¢ wylgcznie pisemne dolgczajac
za$wiadczenie lekarskie, choroby.przewlekle np.: cukrzyca, epilepsja, epizody

padaczkowe. Informacja o dziecku dotyczaca w/w dolegliwosci znajduje si¢ w
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dokumentacji w ztobku. Zgloszenia sg dokonywane przez rodzicow/opiekunow

prawnych wylgcznie w formie pisemnej z dotaczonym zaswiadczeniem lekarskim.

6. W przypadku choroby przewlektej u dziecka na rodzicach/opiekunach prawnych
spoczywa obowigzek przekazania opiekunowi na pismie szczegdélowej i
wyczerpujacej informacji na temat choroby dziecka oraz wynikajacych z niej
ograniczen w funkcjonowaniu w grupie rowiesniczej.

7. W przypadku wystepowania choréb przewleklych rodzic omawia z opiekunem sposob
udzielania pomocy w stanach zagrozenia zdrowia np.: sposob utozenia dziecka do
czasu przybycia lekarza lub rodzica, zapewniajac w miare mozliwosci spokdj i
bezpieczenstwo.

8. Rodzice/opiekunowie prawni maja obowigzek zglaszania opiekunowi lub
dyrektorowi placowki wszystkich przypadkéw zachorowania dzieci na choroby
zakazne.

9. Dyrektor ma obowigzek poinformowania rodzicéw/opiekundéw prawnych o
przypadku wystapienia choroby zakaznej w Ztobku.

10. Opiekunki dziecigce majg obowigzek umy¢ meble 1 zabawki $rodkami
antybakteryjnymi podczas wystgpienia choroby zakaZnej. Fakt wykonania
dezynfekcji nalezy odnotowaé w zeszycie zdarzen.

11. Dalsze dzialania w takiej sytuacji dyrektor podejmuje zgodnie z wytycznymi
Sanepidu.

12. W przypadku wystapienia u dziecka choroby zakaznej ztobek ma prawo zada¢ od
rodzica/ opiekunow prawnych, a rodzic/opiekunowie prawni sg zobowigzani do

przedtozenia za§wiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczonego leczenia.

13. Wszawica:

a) ztobek bezzwlocznie powiadamia rodzicoéw/opiekundw prawnych o wystgpieniu

WSszawicy,

b) obowigzek wykonania zabiegow w celu skutecznego usunigcie wszawicy spoczywa na

rodzicach/opiekunach prawnych,

¢) w momencie wystgpienia u dziecka wszawicy, nie moze ono uczestniczy¢ w zajeciach

ztobkowych do momentu jej wyleczenia.

14. Opiekunowie dziecigcy na biezgco maja obowigzek informowaé rodzicow/opiekundéw
prawnych o samopoczuciu dziecka lub zauwazonych zmianach w zachowaniu w
czasie pobytu w zlobku.

15. Personel placowki jest przeszkolony w zakresie niezbednej wiedzy dotyczacej zasad

udzielania pierwszej pomocy dzieciom.
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16. W sytuacjach naglych (utrata przytomnosci, zastabnigcia i omdlenia, ztamania,
krwotoki, zwichniecia, urazy, ciala obce w nosie, gardle, oku, uchu, ukgszenia i
uzadlenia, oparzenia i odmrozenia, zatrucia) opiekun dziecigcy jest zobowigzany do
podjecia dziatan zwigzanych z udzieleniem pomocy przedmedycznej w zakresie
posiadanych umiejetnosci , a takze zawiadamia rodzicoéw/opiekunéw prawnych i
dyrektora ztobka o zaistniatym zdarzeniu.

17. Pracownicy ztobka nie podajg lekéw np.: przeciwbolowych, syropéw, witamin,
antybiotykow, lekow dla dzieci przewlekle chorych. Czynnosci w ramach pierwszej
pomocy przedmedycznej moga sprowadzac si¢ wylacznie do poinformowania
rodzicow/opiekunéw prawnych 1 dyrektora, w razie koniecznosci pogotowia
ratunkowego, zapewnienia bezpieczenstwa i podjecia w miare mozliwosci i srodkow,

czynnosci opatrunkowych i zapobiegajacych poglebieniu urazu.

Opiekun dzieciecy:

1. Odpowiadajg za zdrowie i bezpieczenstwo podopiecznych.
2. Stosuja si¢ do obowiazujacych procedur.
3. Informujg rodzicoéw o stanie zdrowia i samopoczucia dziecka.

4. Prowadzg dzialania prozdrowotne.

Dyvrektor zlobka:

1. Monitoruje wykonanie zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom, w
tym ochrone zdrowia dzieci.
2. Podejmuje starania w celu zorganizowania w ztobku profilaktycznej opieki zdrowotnej

dla dzieci.

XII Procedura dotyczaca monitorowania osé6b wehodzacych i opuszezajacych teren
zlobka.

1. Kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania osé6b wchodzacych na teren zlobka.
7 chwilg zauwazenia osoby na terenie ztobka przyjmuje kontrolg nad ta osobg i prosi
o wpisanie si¢ do Rejestru 0sob spoza spotecznosci zlobkowej, przebywajacej na jego
terenie, czyli:

a) podanie imienia i nazwiska,

b) podanie celu wizyty,

Po zakoficzeniu wizyty go$¢ odprowadzany jest do drzwi zlobka.

2. W przypadku gdy osoba zachowuje si¢ podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty lub

zachowuje si¢ nienaturalnie badZ agresywnie, pracownik zlobka powiadamia
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dyrektora ztobka, a w przypadku jego nieobecnosci pracownika wykonujgcego
czynno$ci administracyjne w ztobku, ktéry powiadamia Policje.
Nie dopuszcza sie do sytuacji, w ktorej osoba trzecia miataby kontakt z dzie¢mi bez

nadzoru personelu.

XIII Procedura bezpieczenstwa pobytu dzieci w salach.
Opiekun ma obowigzek wejs¢ do sali jako pierwszy i sprawdzi¢, czy warunki do
przebywania dzieci nie zagrazaja bezpieczenstwu dzieci.
Opiekun przed przyjeciem dzieci powinien zadba¢ o wywietrzenie pomieszczenia i
odpowiednig temperature.
Opiekun, jesli sala pobytu dzieci nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, ma
obowiazek zglosi¢ to dyrektorowi ztobka.

Opiekun do czasu usuniecia usterek przeprowadza dzieci do drugiego pomieszczenia.

5. Opiekun , jesli opuszcza pomieszezenie, powinien zgtosi¢ fakt wyjscia drugiemu

opiekunowi nie pozostawiajgc dzieci bez opieki.

6. Opiekun zapewnia opieke dziecku korzystajacemu z toalety.

7. Opiekun dba o tad i porzadek podczas trwania zajec i po ich zakonczeniu.

Opiekunowie czuwajg nad bezpiecznym snem dzieci — nieustannie obserwujac $piace

dzieci.

XIV Procedura postepowania podczas wystapienia naglych objaw6éw chorobowych u

1.

A i

dziecka

Opiekun zobowigzany jest udzieli¢ dziecku pierwszej pomocy zgodnie z wiedzg
uzyskang na kursie pierwszej pomocy.

Opiekun powiadamia dyrektora Zztobka i wzywa pogotowie.

Opiekun powiadamia rodzicoOw/opiekundéw prawnych dziecka.

Opiekun do czasu przyjazdu pogotowia ratunkowego prowadzi akcj¢ ratunkowg.
Personel ztobka nie podaje dziecku zadnych lekow.

Opiekun po przyjezdzie zespotu ratownictwa medycznego przekazuje dziecko pod
opieke lekarza i podaje dane osobowe dziecka.

Opiekun oczekuje na decyzje lekarza i przybycie rodzicow/opiekunéw prawnych
dziecka.

W przypadku gdy dziecko kwalifikuje si¢ do leczenia szpitalnego, a do ztobka nie
przybyli jeszcze rodzice/opiekunowie prawni dziecka, opiekun przekazuje dziecko

zespotowi pogotowia ratunkowego oraz towarzyszy mu w drodze do szpitala.
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XV Procedura dotyczaca organizowania i przeprowadzania spotkan z rodzicami.

1. Spotkanie rodzicéw nowych podopiecznych odbywa si¢ w czerwcu i sierpniu przed
rozpoczeciem roku zlobkowego i ma charakter organizacyjno-informacyjny. Dyrektor
lub osoba upowazniona zapoznaje rodzicéw z regulaminami oraz procedurami
obowigzujacymi w placoéwce.

2. Rodzice posiadaja mozliwos¢ odbycia dwoch popoludniowych spotkan
adaptacyjnych w placowce ( lipiec/sierpien) wraz z dzieckiem w grupie zlobkowej do
ktérej bedzie uczgszezato.

3. Zebrania rodzicoOw w ciggu roku sa organizowane w czasie bozonarodzeniowym oraz
wielkanocnym, w formie warsztatowej o czym rodzice/opiekunowie prawni
powiadamiani sa w formie ogloszen badz bezposrednio przez opiekunow.

4. Spotkania wynikajace z potrzeb naglych sa organizowane na biezgco.

XVI Procedura podczas wystgpienia alergii pokarmowej u dziecka.

1. Na etapie rekrutacji dziecka do ztobka rodzice sg zobowigzani do poinformowania
dyrektora placowki o stanie zdrowia dziecka. Informacja ta powinna by¢ poparta
odpowiednig dokumentacjg tj. zaswiadczeniem od lekarza , w tresci ktorego powinny
znalez¢ si¢ wskazania lub przeciwwskazania do samego uczeszczania dziecka do
ztobka. Lekarz prowadzacy powinien wyszczeg6lni¢ w zaswiadczeniu informacje o
typie alergii, alergenach i reakcjach alergicznych.

2. O obecnosci dziecka z alergiag w grupie ztobkowej powinien zosta¢ poinformowany
caly personel opiekunczy oraz administracyjno-obstugowy (w szczego6lnosci referent i
kucharz).

3. W salach, w ktorych dzieci spozywaja positki, powinien znajdowac si¢
w okreslonym miejscu wykaz indywidualnych diet pokarmowych poszczego6lnych
dzieci.

4. Ustalenie diety dla dzieci z alergiami pokarmowymi powinno odbywac¢ si¢ w $cistym
porozumieniu i wspdlpracy z rodzicami dziecka (dodatkowo, jesli istnieje taka
mozliwo$¢ z lekarzem prowadzacym).

5. Kucharz przestrzega rygorystycznych zasad dotyczacych indywidualnych diet
pokarmowych dzieci z alergiami uczeszczajacych do zlobka w Scistej wspolpracy z
referentem.

6. W przypadku wystgpienia niepokojacych objawow u dziecka z alergig podczas pobytu

w ztobku, dyrektor lub opiekun niezwlocznie informuje o zaistnialej sytuacji rodzicow
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/opiekundéw prawnych. Jesli nie moze si¢ z nimi skontaktowa¢, wzywa Pogotowie

Ratunkowe.

W przypadku nieobecnosci dyrektora w ztobku, opiekunka dzieci¢ca niezwlocznie informuje

referenta lub innego pracownika administracji o zaistnialym zdarzeniu.

XVII
1. Z procedurami bezpieczenstwa zostajg zapoznani pracownicy ztobka.
2. Procedura obowiazuje wszystkich pracownikéw ztobka, rodzicow/opiekunow
prawnych dzieci uczeszczajacych do zlobka oraz osoby przez nich upowaznione do

odbioru dziecka.

/
DYREKTOR
Zlobka Micjskiego N/ w Biatymstoku

i,

mgr Aneta [falkowska
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ZLOBEK MIEJSKI NR 9

W BIALYMSTOKU
15-197 Biatystok
ul. 1. Moscickiego 2J

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 2/2026Dyrektora Ztobka Miejskiego Nr 9
w Biatymstoku z dnia 03.02.26r.

SPIS PROCEDUR BEZPIECZENSTWA
OBOWIAZUJACYCH W
7ZLOBKU MIEJSKIM NR 9 W BIALYMSTOKU

PROCEDURA 1

PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO ZEL.OBKA 5.3

PROCEDURA 11

ODBIOR DZIECKA ZE ZE.OBKA s. 4

PROCEDURA 11T

ODBIOR DZIECKA ZE ZLOBKA PO GODZINACH
URZEDOWANIA PLACOWKI s. 4

|
|

PROCEDURA IV

QDBIOR DZICKA PRZEZ ROZICOW ROZWIEDZIONYCH,
ZYJACYCH W SEPARACJI LUB W ZWIAZKU
PARTNERSKIM s.5

PROCEDURA V

NIEODEBRANIE DZIECKA ZE ZELOBKA 5.5

PROCEDURA VI

BEZPIECZENSTWO W BUDYNKU ZEL.OBKA PODCZAS
POBYTU DZIECI s. 6

PROCEDURA VII

POBYT NA PLACU ZABAW s.6

PROCEDURA
VIl

ZAPEWNIENIE DZIECIOM BEZPIECZENSTWA W
PRZYPADKU POZARU s.7

PROCEDURA IX

ZAPEWNIENIE BEZPECZENSTWA DZIECIOM PODCZAS
ZAJEC ZORGANIZOWANYCH POZA TERENEM ZELOBKAs$

| PROCEDURA X

ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA GDY NA TERENIE
Z71.0BKA ZDARZY SIE DZIECKU NIESZCZESLIWY
WYPADEK s.9

PROCEDURA XI

POSTEPOWANIE Z CHORYM DZICKIEM, W TYM
CHOROBY ZAKAZNE s.10

MONITOROWANIE OSOB WCHODZACYCH I

XVI

PROCEDURA XI1| (pyy57.CZAJACYCH TEREN ZLOBKA s. 11
PROCEDURA | BEZPECZENSTWO DZIECI PODCZAS POBYTU NA
XIII SALACH DZIECIECYCH s. 13
PROCEDURA | POSTEPOWANIE PODCZAS WYSTAPIENIA NAGLYCH
XIV OBJAWOW CHOROBOWYCH U DZIECKA s. 13
ORGANIZOWANIE I PRZEPROWADZANIE ZEBRAN 7
PROCEDURA XV | RopzZICAMI 5. 14
PROCEDURA

WYTAPIENIE ALERGII POKARMOWEJ DZIECKA s.14

16



ZLOBEK MIEJSKINR 9

W BIALYMSTOKU
15-197 Bialystok

ul. . Moscickiego 2J

REJESTR WYJSC I SPACEROW GRUPOWYCH

Zatgeznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr 2/2026Dyrektora Ztobka Miejskiego Nr 9
w Bialymstoku z.dnia 03.02.26r.

Lp

data

miejsce
wyjscia/
spaceru

godz.
wyjscia/
spaceru

Cel wyijscia

godz.
powrotu

opiekunowie

dzieci

podpis
opiekunoé
w

podpis
dyrektora
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ZLOBEK MIEJSKINR 9
W BIALYMSTOKU
15-197 Bialystok
ul. 1. Moscickiego 2.

Zalacznik nr 3 do Zarzagdzenia
Nr 2/2026Dyrektora Ztobka Miejskiego Nr 9
w Biatymstoku z dnia 03.02.26r.

REJESTR OSOB PRZEBYWAJACYCH NA TERENIE ZLOBKA

DATA

GODZINA
WEJSCIA

IMIE I
NAZWISKO

CEL WIZYTY

GODZINA
WYJSCIA

PODPIS
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